UCHWALA NR 11/15/2025
ZARZADU ZWIAZKU POWIATOWO-GMINNEGO "OTWOCKIE PRZEWOZY GMINNO-
POWIATOWE"

z dnia 6 marca 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego Biura Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Otwockie
Przewozy Gminno-Powiatowe”

Na podstawie § 21 ust. 2 pkt 191 20 Statutu Zwigzku Powiatowo Gminnego ,,Otwockie Przewozy Gminno-
Powiatowe” — dalej ,,Zwiazek” Zarzad Zwigzku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin organizacyjny Biura Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Otwockie Przewozy
Gminno-Powiatowe w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Biura

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Signed by /
Podpisano przez:

Podpisy C Rgwet Walo

Date / Data:
... 2025-03-17 14:23

Prezes Zarzadu

KA ROL| N A Elektronicznie podpisany przez
KAROLINA ZOWCZAK
2. ZOWCZAK...............Dat2.2025.03.12 12:27:21 +0100

Wiceprezes Zarzgdu

H Elektronicznie podpisany
P I Otr przez Piotr Kwiatkowski

KWlatkOWS ki ?g?ééOZS.DSJ 311:42:55

Cztonek Zarzadu
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Zatacznik do uchwaty Nr 11/15/2025
Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego "Otwockie
Przewozy Gminno-Powiatowe"

z dnia 6 marca 2025 r.

Regulamin organizacyjny Biura
Zwiazku Powiatowo-Gminnego ,,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe”

Rozdzial I
Postanowienia Ogdlne

§1
1. Regulamin organizacyjny zwany w dalszej czesci ,,Regulaminem”, okresla zasady kierowania i
wewngtrzng organizacj¢ Biura Zwiazku.

Rozdzial 11

Struktura organizacyjna

§2

1. Strukture organizacyjng Biura tworza:
1) Dyrektor Biura
2) Gtowny Ksiegowy Biura,
3) Pracownicy Biura, w tym:
a. osoby $wiadczace prace na podstawie umowy o prace lub ustugi na innej podstawie prawne;j
niz stosunek pracy.
2. Schemat organizacyjny Biura stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§3

1. Dziatalnoscig Biura kieruje Dyrektor Biura.

2. Podczas nieobecnosci Dyrektora Biura pracami biura kieruje Prezes Zarzadu lub osoba przez niego
wyznaczona, a w przypadku gdy Dyrektor Biura jest jednocze$nie Prezesem Zarzadu pracami kieruje
Przewodniczacy Zgromadzenia lub osoba przez niego wyznaczona.

3. Dyrektor Biura w swych dziataniach jest bezposrednio podlegly Prezesowi Zarzadu i reprezentuje
stanowisko Zarzadu Zwiazku, a w przypadku gdy Dyrektor Biura jest jednoczesnie Prezesem Zarzadu
podlega on Przewodniczacemu Zgromadzenia.

§4

—_—

Pracownicy biura podlegaja stuzbowo Dyrektorowi Biura.
2. Stosunek pracy i inne stosunki cywilnoprawne, na podstawie ktorych osoby trzecie §wiadcza dla Biura
pracg i inne ustugi nawigzuje, ustala ich warunki i rozwigzuje Dyrektor Biura.

Rozdzial IT1
Zakres dzialania biura

§5

Do zadan Biura Zwigzku nalezy w szczegdlnosci:
1. prowadzenie spraw Zarzadu Zwigzku;

Id: CBEF7497-771B-401B-8BA8-9E072ESAAD71. Projekt Strona 1



PN

e

11.
12.
13.

14.
15.

organizacja i zapewnienie sprawnego funkcjonowania Zwigzku,

obstuga posiedzen Zarzadu, Zgromadzenia i Komisji Rewizyjnej oraz koordynacja przygotowania
materialéw na posiedzenia;

przekazywanie wszystkim cztonkom Zarzadu informacji wplywajacych do zwigzku, w tym przesytanie
ich pocztg elektroniczna;

podejmowanie dzialan majacych na celu realizacj¢ zadan statutowych Zwiazku;

zapewnienie zgodnosci dziatania biura z obowigzujacymi przepisami prawa;

prowadzenie polityki finansowej Zwigzku;

prowadzenie rachunkowo$ci zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

przygotowanie materiatéw niezb¢dnych do opracowania budzetu;

prowadzenie analizy budzetu i biezace informowanie Zarzadu o jego realizacji;

archiwizacja dokumentacji;

przygotowanie informacji, sprawozdan i analiz z realizacji budzetu;

prowadzenie rejestru uchwat Zgromadzenia i rejestru protokotow z posiedzen Zgromadzenia oraz
przechowywanie oryginatow tych uchwat wraz z protokotami z posiedzen;

organizowanie publicznego transportu zbiorowego i zarzadzanie nim;

wykonywanie innych prac zleconych przez Zarzad;

§o

Do zadan Dyrektora Biura Zwigzku nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)
8)
9)

wykonywanie uchwatl Zarzadu Zwiazku;

realizowanie decyzji podjetych przez Przewodniczacego Zarzadu i Zarzad,

kierowanie pracg Biura Zwigzku;

przygotowanie posiedzen Zarzadu;

reprezentowanie intereséw czlonkow Zwiazku;

racjonalne gospodarowanie funduszami Zwiazku;

udziat w spotkaniach, konferencjach, majacych istotne znaczenie dla realizacji celow Zwigzku;
organizowanie spotkan, szkolen dla cztonkow Zwiazku w zakresie zgtaszanych przez nich potrzeb;
przygotowanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci Biura dla Zarzadu Zwiazku;

10) przekazywanie Zarzadowi na biezaco informacji z prowadzonych przez Biuro prac;
11) podejmowanie innych decyzji nalezacych do kompetencji Dyrektora;
12) wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z zapisow Statutu Zwigzku, uchwatl Zarzadu Zwiazku i

polecen stuzbowych Prezesa Zarzadu.

Rozdzial IV
Zasady podpisywania pism i ustalania zakreséw czynnosci pracownikow.

§7

1. Dyrektor Biura w ramach kompetencji podpisuje:

V)
2)
3)
4)
5)

odpowiedzi na pisma kierowane do Biura;

zarzadzenia wewnetrzne dookreslajace funkcjonowanie Biura;

umowy o pracg, umowy zlecenia pracownikow biura po akceptacji Zarzadu Zwigzku,
zakresy czynnosci pracownikow Biura;

inne dokumenty w zakresie upowaznien udzielonych przez Zarzad Zwiagzku.

2. Pisma przygotowane do podpisu Dyrektora Biura powinny by¢ parafowane na kopii przez
odpowiedzialnego merytorycznego pracownika Biura.

Rozdzial V Przepisy koncowe

§8

Zmiany Regulaminu organizacyjnego Biura dokonywane sa w trybie przewidzianym dla jego
uchwalania.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad Zwiazku.
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Zatgceznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Biura

Schemat organizacyjny Biura Zwiazku Powiatowo-Gminnego ,,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe”

Wieloosobowe Specjalista ds. kadr i Obshuga
Glowny Ksiggowy stanowisko ds. ptac (umowa administracyjna
transportu zlecenie)
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Uzasadnienie

Zgodnie z § 21 ust. 2 pkt 19 1 20 Statutu Zwigzku Powiatowo Gminnego ,,Otwockie Przewozy Gminno-
Powiatowe” do kompetencji Zarzadu Zwigzku nalezy uchwalenie Regulaminu Organizacyjnego Biura Zwigzku
oraz biezgcy nadzor nad dziatalnoécig Biura Zwigzku.
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